
Logge på Retox 

• www.retox.dk og tryk 
på regions-logoet  
 
(Obs, der ligger 
guidelines under 
fanen ”vejledninger”) 

 

 

 
• Flyt skærmvisningen 

helt til højre (ved at 
scrolle på nederste 
bar), så fremkommer 
der en grøn firkant 
som er login knappen 

 

 

 
• Indtast dit login 

Bruger: er typisk din 
regionskode 
efterfulgt af syd feks. 
fyr5ik syd 
(husk mellemrum 
inden syd) 
 
 

 
 

 

• Marker dit afsnit i 
hierarkiet i venstre 
side 

• Sørg for at bullit står 
på ”Produkter på 
denne lokation” 

• Så fremkommer din 
produktliste 
 

 
 

  

http://www.retox.dk/


Tilføje (og fjerne) et produkt til sin produktliste 

• Flyt bullit over i ”Alle produkter” 
 

 
• Skriv i søgefeltet og tryk Enter eller tryk på 

knappen ”Søg” 
 

 
• Find dit produkt og sæt et flueben og tryk 

på knappen ”Tilføj til”  

 
• Sæt flueben i dit afsnit og tryk på knappen 

”Tilføj og luk”  

 
• Bekræft at du vil tilføje.  
• Slet derefter ordet i søgefeltet og flyt bullit 

tilbage til ”Produkter på denne lokation”.  
• Dit nye produkt vil nu fremgå af listen og du 

skal nu tilføje en skabelon/risikovurdering 
til produktet 

 
• Ligeledes hvis du ønsker at fjerne et 

produkt fra din lister, sætter du flueben 
udfor navnet og trykker på knappen ”Fjern 
fra”  

 

 

 



Redigere skabelon/risikovurdering 

Metode 1 

1a) Klik på de 2 hænder , ud for den 
skabelon du ønsker at redigere i og klik ”Rediger 
skabelon”  

 
 

 
1b)  
Klik herefter på knappen ”Rediger WPI-
skabelon”. 

 
1c)  
Ret i de faneblade du ønsker (husk at ændre 
revisionsdata i faneblad 1) 
 
Klik på knappen ”Gem og luk”  

 

  



Metode 2 

2a) Alternativt: klik på ikonet helt oppe i venstre 

hjørne ”Vis/gem menu”  
Så åbnes der en ny menu op i venstre side 
 

 
2b) Klik ”WPI-skabeloner” 
 

 

 
2c) Find den skabelon du ønsker at redigere i og 

klik på blyanten.  
Ret i de faneblade du ønsker (husk at ændre 
revisionsdata i faneblad 1) 
 

Her kan man også slette  og kopiere 
skabeloner. 
 

 

2d) For at komme tilbage til din produktliste, klik 
”Basic”  

 
 

 

 


